Strzatkowo, dnia 20.04.2026 1.

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADAN URZEDU GMINY ZA ROK 2025

Urzad Gminy oraz poszczegdlne jego komoérki organizacyjne wykonujg powierzone zadania

w oparciu o zakres merytoryczny zawarty w regulaminie organizacyjnym Urzedu i wynikajacych

z niego zakresach czynnosci. Podstawg dziatalnosci Urzedu stanowig zadania wynikajace m.in. z:

— ustawy o samorzadzie gminnym (zadania wiasne),

ustawy kompetencyjnej (zadania zlecone w zakresie administracji rzadowe;),

|

uchwat Rady Gminy i Zarzadzen Wojta,

postulatéw, wnioskow zglaszanych przez wyborcow.

W roku 2025 Urzqd Gminy Strzatkowo zrealizowal nastepujgce zadania:

L

REFERAT FINANSOWY

Stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowej

Na stanowisku inspektora d/s ksiegowosci budzetowej zrealizowano nastgpujgce zadania:

. A ST

10.
11.

przygotowanie dokumentéw finansowych do ksiggowania i ich sprawdzanie,

dekretacja analityczna i syntetyczna,

ksiggowanie dokumentéw finansowych,

prowadzenie ksiegowosci budzetowej w systemie FKJ i FKB,

otwieranie 1 zamykanie ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
sporzadzanie niezbednych wydrukéw ksiag rachunkowych,

uzgodnienie kont rozrachunkowych (rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, podatki, ZUS,

lokaty i depozyty),

. przygotowanie i sprawdzanie danych do sprawozdan budzetowych i finansowych (bilansu,

rachunku zyskoéw i strat, zmian w funduszu wtasnym i ich sporzadzanie,
uzgodnienie kont wydatkéw i dochodéw,
sporzadzenie niezbednych drukéw ksigg rachunkowych,

sporzadzanie na koniec kazdego roku sprawozdawczego zestawienia obrotdw i sald,



12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

praca w systemie FKB + (ewidencja dowodéw ksiegowych),

przygotowanie danych do zaangazowania wydatkow,

sprawdzenie list wynagrodzen, uzgadnianie ZUS, podatki,

prowadzenie ZFSS i ewidencji sptat pozyczek mieszkaniowych,

biezaca obstuga rachunkéw bankowych jednostki,

informowanie kierownika dziatu ksiggowosci o stwierdzonych nieprawidtowosciach,
wlasciwe numerowanie, zabezpieczanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow

ksiggowych.

Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej

Na stanowisku inspektora d/s ksiggowosci budzetowej zrealizowano nastgpujgce zadania:
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu towaréw objetych podatkiem VAT,

rozliczanie naleznego i naliczonego podatku VAT do Urzedu Skarbowego,

sporzadzanie raz w miesigcu deklaracji VAT -7 i Jednolitego Pliku Kontrolnego,

prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych, wyposazenia, warto$ci niematerialnych i prawnych
1 $Srodkow niskocennych w systemie STW+,

sporzadzanie sprawozdania SG-01 i zalgcznika do GUS,

prowadzenie ewidencji Finansowego Majatku Trwalego,

prowadzenie ewidencji zakupu i zuzycia oleju opatlowego dla kottowni gminnych,
przygotowywanie danych dotyczacych kosztow utrzymania kotlowni gminnych,

prowadzenie ewidencji not ksiegowych,

wprowadzanie sprawozdan lub informacji dotyczgcych pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotéwstwie w aplikacji SRPP Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wi,

pelienie obowigzkéw Lokalnego Administratora Systemu ZRODEO,

sporzadzanie sprawozdan finansowych z dochodéw i1 wydatkéw Urzedu Gminy,

praca w systemie FKB + (ewidencja dowodow ksiggowych),

praca w systemie WIP + (ewidencja naleznosci na kontach analitycznych),

praca w systemie EBUD + (wystawianie faktur VAT zwigzanych z gospodarka mieszkaniowg),
praca w systemie STW + (ewidencja srodkow trwalych, wyposazenia, wartosci niematerialnych
1 prawnych, srodkow niskocennych),

praca w systemie POGRUN (system naliczania podatkow od gruntéw i nieruchomosci),

prowadzenie ewidencji informacji przekazywanych z bankéw o mozliwosci nabycia spadkow.



Stanowisko ds. gospodarki materialowej

Na stanowisku ds. gospodarki materiatowej zrealizowano nastgpujgce zadania:

10.

11.

12,

13.
14.

. Biezace ujmowanie w ksiedze glownej zapisow dotyczacych zaistniatych operacji

gospodarczych.

. Prowadzenie ewidencji kosztow w uktadzie przyjetym w wewnetrznej polityce rachunkowosci.

. Systematyczna kontrola i uzgadnianie obrotow i sald kont syntetycznych z wiasciwymi

osobami odpowiedzialnymi za prowadzenie ewidencji pomocnicze;.

. Biezaca obstuga rachunkéw bankowych jednostki.
. Sporzadzenie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego zestawienia obrotow i sald.

. Sporzadzanie na dzief zamknigcia ksiag rachunkowych zestawienia sald wszystkich kont ksiag

pomocniczych.

. Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilansu, rachunku zyskéw i strat jednostki, zestawienia

zmian w funduszu jednostki).

. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych (Rb) i innych sprawozdan i raportéw wymaganych

przepisami o rachunkowosci, finansach publicznych, statystyce publicznej oraz na potrzeby

wewnetrzne jednostki.

Wlasciwe numerowanie, zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw

ksiegowych.

Sporzadzanie niezbednych wydrukéw ksigg rachunkowych.

Prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania:

— zamawianie drukéw (kwitariusze przychodowe, karty drogowe, arkusze spisu z natury),

— ewidencjonowanie i rozliczanie.

Ewidencja gwarancji ubezpieczeniowych.

Windykacja czynszow:

— ksiegowanie optat czynszowych oraz wszelkich wprowadzonych zmian w platnosciach
(VIP+)

— wystawianie wezwan do zaptaty,

— sporzadzanie uméw w sprawie roztozenia na raty naleznosci czynszowych,

— umorzenia czynszow (sporzadzanie umow lub decyzji),

— w przypadku dtugoterminowych zadtuzen, kierowanie spraw do sadu.

15. Sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z Funduszem Soteckim.



Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i wynagrodzen

Na stanowisku inspektora d/s ksiggowosci budzetowej i wynagrodzen zrealizowano nastgpujgce

zadania:

1. naliczanie i rozliczanie sktadek na ubezpieczenie spoleczne, imienne wykazy, raporty oraz
deklaracje,

sporzadzanie list ptac (umowy o prace i umowy zlecenie),

prowadzenie dokumentacji stuzgcej do naliczania wynagrodzen, potracania nalezno$ci,
wyrejestrowanie i zarejestrowanie 0s6b nowo przyjetych,

naliczanie zasitkoéw chorobowych, rodzinnych i pielegnacyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z refundacjg osob zatrudnionych z PUP,

wydawanie zaswiadczen o zarobkach,

sporzgdzanie drukow Rp7 dla celow emerytalnych i rentowych,

sporzadzanie deklaracji PIT-4, R, PIT-11,
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. prowadzenie dokumentacji PZU,
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p—

. naliczanie ryczattow i diet,

—
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. sporzadzanie sprawozdan.

Stanowisko ds. windykacji

Na stanowisku inspektora d/s windykacji zrealizowano nastgpujgce zadania:

1. ksiggowanie komputerowe biezgcych wptat podatkow, srodkéw transportowych, oplata za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, za wieczyste uzytkowanie,
. odraczanie podatkéw — wystawianie decyzji (osoby fizyczne i prawne),
. rozkladanie na raty podatkow — wystawianie decyzji,
. ewidencjonowanie i ksiegowanie wplat i wyplat (w programie VIP+),

. wystawianie tytutow wykonawczych na zalegajgcych,

. wystawianie upomnien na zaleglosci (podatki, srodki transportu), oplata za odpady komunalne,

2
3
4
5
6. wystawianie zaswiadczen (o niezaleganiu w podatkach),
7
8. sporzadzenie sprawozdan kwartalnych i rocznych,

9

. obstuga terminala (wptaty bezgotéwkowe).

Stanowisko ds. wymiaru podatku i gospodarki nieruchomosciami

Na stanowisku inspektora d/s wymiaru podatku zrealizowano nastgpujgce zadania.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem w dzierzawe gruntéw stanowigcych wlasnosé

Gminy Strzatkowo,

. Realizacja spraw zwigzanych z oddawaniem w uzyczenie i najem gruntdw,

. Realizacja spraw zwiagzanych z oddawaniem w najem lokali uzytkowych,

Prowadzenie pelnej ewidencji nieruchomosci gminnych, uzgadnianie mienia z dzialem
ksiggowosci,

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg nieruchomosci

Prowadzenie spraw zwigzanych z zasiedzeniem nieruchomosci gminnych,

Realizacje spraw dotyczacych uzytkownikow wieczystych (przeksztatcenia, wykupy)
Realizacja spraw zwigzanych z aktualizowaniem optat dla nieruchomosci oddanych w trwaty

zarzad,

. Prowadzenie spraw zwigzanych z ujawnianiem praw wiasnosci gminy w ksiegach wieczystych,

wystgpowanie o zakiadanie ksiag wieczystych dla nieruchomosci gminnych, ujawnianie w nich
zaszlych zmian po podziale,

Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci, negocjacje protokoly (drogi
gminne),

Prowadzenie postgpowan zwigzanych ze zlozonymi wnioskami do wojewody dotyczacymi
nieodplatnego przekazania dziatek na rzecz gminy -komunalizacja,

Prowadzenie spraw (sporzadzanie zarzadzen Wojta) dotyczacych prawa pierwokupu
nieruchomosci,

Sporzgdzanie opinii dla starosty w sprawie zagospodarowania wierzchniej warstwy gruntu
Sprawdzenie poprawnosci i kompletnosci deklaracji podatku od nieruchomosci, rolnego i
lesnego skladanych przez osoby prawne (wezwania),

Sporzadzenie kwartalnych sprawozdan ze skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych,
Przygotowywanie materialdéw i decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowych,
(4 decyzje o umorzeniu).

Sporzadzenie 2 decyzji przyznajacych ulgi inwestycyjne w podatku rolnym,

Sporzadzenie 85 zaswiadczen o dochodowosci z gospodarstwa rolnego i optacaniu podatku
rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

Biezgce wprowadzanie zmian geodezyjnych oraz sporzadzenie 190 decyzji odpisujacych
1 przypisujacych podatek od nieruchomosci, rolny, lesny,

Przygotowanie projektu uchwaly w sprawie podatku od nieruchomosci na rok 2026.



II. REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Stanowisko — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej

Na stanowisku Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej zrealizowano nast¢pujgce zadania:

Gospodarowanie odpadami komunalnymi:

1.

10.

11.
12.

Przyjmowanie, prowadzenie ewidencji i weryfikacja danych zawartych w deklaracjach
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi - systematycznie
wprowadzane zostajg deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, kontrola budynkéw bez ztozonej deklaracji, weryfikacja rozbieznosci.

Tworzenie i prowadzenie bazy danych o wilascicielach nieruchomosci na terenie Gminy

Strzatkowo. Biezacy nadzor nad wprowadzeniem zmian w systemie informatycznym

. Koordynowanie dzialan zwigzanych z systemem gospodarowania odpadami (analiza stanu

gospodarki odpadami)

. Weryfikacja sprawozdan sktadanych przez podmioty wpisane do rejestru dziatalnosci

regulowanej (BDO).

. Wystawianie kart odpadu z PSZOK w systemie BDO.

. Utrzymanie czysto$ci i porzadku na terenie gminy — likwidacja nielegalnych wysypisk,

utrzymywanie nieruchomosci wolnych od zachwaszczania

Postepowania dot. umorzenia z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Nadzor nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadan powierzonych
podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci, nadzoér nad

PSZOK-iem.

. prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych

od wlascicieli nieruchomosci

. utrzymanie wlasciwego stanu sanitarno-porzadkowego Gminy, w tym m.in.: eksploatacja

szaletow publicznych, przystanki, placow zabaw potozonych na gruntach Gminy.
prowadzenie spraw zwigzanych z transportem zbiorowym: wnioskowanie o utworzenie linii,
nadzor i rozliczanie.

Nadz6r nad salami wiejskimi, placami zabaw, boiskami,

Zorganizowanie systemu zarzgdzania salami wiejskimi na terenie gminy (zarzadzenie,

uchwaly, umowy, rozliczanie),



13.

14.
15,
16.

Przekazywanie kwartalnych rozliczen pobieranych optat za odpady komunalne w lokalach
komunalnych do referatu finanséw,

Nadzér nad remontami biezgcymi w mieszkaniach komunalnych

prowadzenie spraw zwigzanych z monitoringiem wizyjnym,

nadzér nad pracownikami referatu oraz Zespotu Pracownikéw Obstugi

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej, infrastruktury drogowej i budownictwa

Na stanowisku podinspektora ds. gospodarki komunalnej, infrastruktury drogowej i budownictwa
zrealizowano nastepujgce zadania:
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20.
21.
22.
23.
24.

. zimowe utrzymanie drég na terenie Gminy Strzatkowo

pozimowe remonty nawierzchni drég asfaltowych na terenie Gminy Strzatkowo
biezace utrzymanie i réwnanie drég gruntowych na terenie Gminy Strzatkowo
utwardzenie wybranych odcinkéw drog gminnych

odtwarzanie oznakowania poziomego na terenie Strzaltkowa

budowa biezni lekkoatletycznej przy ul. Gornej w Strzatkowie

budowa placoéw zabaw w Stawie, Graboszewie i Strzatkowie na ul. Ogrodowej
rozbudowa placu zabaw przy ul Andrzejewskiego w Strzatkowie

wymiana koszy na $mieci na terenie Strzaltkowa

naprawy gwarancyjne po budowie kanalizacji sanitarnej na ul. Lesnej, Marusarza i Powidzkiej

. naprawa zapadnig¢tej drogi na ul. Pertowe]

. naprawy zapadnigtych chodnikéw na terenie Strzatkowa

. budowa wiaty przystankowej na ul. Al. Prymasa Wyszynskiego

. montaz nowych tablic radarowych na ul. Gérnej, Powidzkiej i Ostrowskiej

. zakupy kruszyw do naprawy drég

. naprawa drogi w Stawie do producenta Pelletu

. zlecenie wykonania ekspertyzy mostu w Brudzewie

. montaz wiaty rowerowej na terenie szkoty podstawowej przy ul. Ostrowskiej

. ulozenie nawierzchni z plyt azurowych na parkingu dla rower6w na terenie szkoty przy

ul. Ostrowskiej

wymiana przepustéw drogowych na drogach gminnych na terenie Gminy Strzatkowo
odbiory robét podczas budowy wodociggéw na terenie Gminy Strzatkowo

odbiory gwarancyjne inwestycji prowadzonych na terenie Gminy Strzatkowo
odbiory i nadzdér budowy $wiattowodow w Strzatkowie

przebudowa drogi w Chwatkowicach



25. remont Sali wiejskiej w Brudzewie

26. przeglad drog i ulic Gminy Strzatkowo

27. przeglady palcéw zabaw.

Stanowisko ds. utrzymania drog

Na stanowisku ds. utrzymania drég zrealizowano nastepujgce zadania:

Drogi, nieruchomosci:

1.
2.

7.

Wydawanie lokalizacji zjazdéw, urzadzen w pasie drogowym — 65 decyzji, 68 uzgodnien,
Wydawanie decyzji/umdéw na umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej w pasie
drogowym — 21 uméw na umieszczenie urzadzenia, 27 decyzje,

Zajecie pasa drogowego, odbiory pasa drogowego — 37 umdw na zaj¢cie pasa, 49 decyzje,
Wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw po drodze obj¢tej ograniczeniem tonazowym
— wydano 196 zezwolen tonazowych,

Ustalanie numeréw porzadkowych nieruchomosci — wydano 21 zawiadomien o nadaniu
numeru nieruchomosci, 2 zawiadomienia o zmianie numeru porzadkowego, 1 usunigty
numer porzadkowy, 4 zaswiadczenia o numerze porzadkowym nieruchomosci, 1
zaswiadczenie o dostgpie do drogi,

Znaki drogowe — zamawianie znakéw drogowych, uzgadnianie organizacji ruchu,
opracowanie organizacji ruchu.

Banery reklamowe — 1 nowa umowa, 1 rozwigzanie umowy.

Oswietlenie uliczne:

1.
2.
3.

Zglaszanie awarii o$wietleniowych

Zglaszanie do ubezpieczalni uszkodzonych lamp

Zadania inwestycyjne: Wykonanie os$wietlenia ulicznego na ul. Daglezjowej;
Modernizacja istniejgcego na terenie gminy Strzatkowo o$wietlenia drogowego, ulicznego
1 parkowego.

Imprezy masowe:

1.

Decyzja na przeprowadzenie imprezy masowej artystyczno-rozrywkowej ,,XXVIII DNI
STRZALKOWA?” — 1 decyzja

Przygotowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia na wykorzystanie drég w sposob szczegdlny:

1.

111 Jarmark Bozonarodzeniowy w Strzatkowie”

Gospodarka mieszkaniowa:

1.

Sios h

Rozliczanie mediéw (m.in. wody, gazu)
Przygotowywanie aneksow

Przygotowanie protokoléw z komisji mieszkaniowe;j
Odpisywanie na wnioski o repatriacje — 6
Zawieranie nowych umow

Energia elektryczna:



1.

Gaz:

Rozliczanie energii elektrycznej na budynkach komunalnych i obiektach na terenie Gminy
Strzalkowo — rozliczanie na podstawie otrzymywanych faktur, reklamacje, rozliczenia
fotowoltaiki.

Rozliczanie o$wietlenia ulicznego i drogowego — rozliczanie wedlug przysytanego
zestawienia, na podstawie otrzymywanych faktur, reklamacje.

. Rozliczanie gazu (lokale mieszkalne i uzytkowe) — rozliczanie na podstawie

otrzymywanych faktur, reklamacje.

I11. Referat Gospodarki Przestrzennej, Infrastruktury i Ochrony Srodowiska

Referat Gospodarki przestrzennej, infrastruktury i ochrony $rodowiska — kierownik

Na stanowisku Kierownik referatu gospodarki przestrzennej, infrastruktury i ochrony srodowiska,

zrealizowano nastepujgce zadania:

1. Prowadzone procedury formalno-prawne:

w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenéw
potozonych w obrgbie ewidencyjnym Babin, Babin-Oledry i Graboszewo (uchwata nr
[X/92/2025 z 15.04.2025 r.)

w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla
wybranych terenow potozonych w obrebie ewidencyjnym Babin i Babin-Oledry (uchwata
nr XIV/123/2025 6.11.2025 1.)

w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenéw
w obregbie geodezyjnym Strzalkowo w rejonie drogi krajowej nr 92 i linii kolejowej
(uchwata nr XIV/124/2025 6.11.2025 r.)

w sprawie przystapienia do sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla wybranych terendw polozonych w obrebach geodezyjnych Babin,
Babin-Oledry, Brudzewo, Kornaty, Krgpkowo, Ostrowo Koscielne, Rudy, Strzatkowo,
Szemborowo, Wolka (uchwata nr XIV/125/2025 z 6 listopada 2025 r.)

w sprawie przystgpienia do sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla terenu polozonego w miejscowosci Stomczyce, obreb geodezyjny
Babin (uchwata nr XV1/136/2025 z 30 grudnia 2025 r.).

kontynuacja procedury uchwalenia planu ogdlnego gminy Strzalkowo.

2. Uczestnictwo w procedurach dotyczacych planowanych i realizowanych inwestycji.



3. Uczestnictwo w procedurach wydawania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

4. Nadzér nad pracownikami referatu.

Referat Gospodarki przestrzennej, infrastruktury i ochrony $rodowiska — stanowisko

ds. gospodarki przestrzennej

Na stanowisku Podinspektor ds. gospodarki przestrzennej, zrealizowano nastgpujgce zadania:

1. Prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia warunkow zabudowy i zagospodarowania
terenu — 256 w tym: 203 postepowania dotyczgce zabudowy mieszkaniowej jednorodzinnej;
31 postepowan dotyczacych zabudowy zagrodowej; 16 postepowan dotyczacych elektrowni
fotowoltaicznych/ infrastruktury; 6 postgpowan dotyczacych zabudowy magazynowej/
produkcyjnej/ ustugowe;.

2. Prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego —

17 postgpowan (sieci energia elektryczna, wodociag).

Prowadzenie postgpowan o rozgraniczenie nieruchomosci — 1 postgpowanie.

Prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej — 1 postgpowanie.

Kontrola sprzedazy nieruchomosci pod kgtem naliczenia oplaty planistyczne;.

A

Sporzadzenie wypisow 1 wyrysow oraz zaswiadczen:

—  wypisy i wyrysy — 68,

— za$wiadczenia — 185.

5. Pomoc w prowadzeniu procedur formalno-prawnych w zakresie miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego i planu ogdlnego.

6. Przygotowanie decyzji o podziale nieruchomosci — 42.

7. Prowadzenie postgpowan o przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy i zmiany decyzji o

warunkach zabudowy.

Stanowisko ds. infrastruktury technicznej i inwestycji
Na stanowisku podinspektora ds. infrastruktury technicznej i inwestycji zrealizowano nastgpujgce

zadania:

[. gospodarka wodno-$ciekowa:

1) Nadzor i kontrola nad realizacja zadan planowanych w zakresie eksploatacji kanalizacji,
wodociagoéw 1 oczyszczalni sciekow,

2) Nadzor i kontrola nad realizacja zadan planowanych w zakresie budowy sieci wodociggowej

na terenie gm. Strzatkowo,
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4) Rozbudowa, przebudowa oczyszczalni Sciekéw w m. Strzatkowo — etap II - zadanie w trakcie
realizacji,

5) Budowa sieci wodociggowej w m. Sierakowo,

6) Rozbudowa sieci wodociggowej na dz. nr 304/13, 304/21, 10/11, obreb Babin-Oledry —
nadzér, rozliczenie, przygotowanie dokumentow,

7) Budowa sieci wodociggowej w m. Stomczyce dz. nr 320/14, 320/19, 320/25, 320/26, 522/2,
522/13, 522/14, obreb Babin, dz. nr 368/3, obreb Piotrowice,

8) Rozbudowa sieci wodociagowej na dz. nr 734/8, obreb Strzatkowo - nadzér, rozliczenie,
przygotowanie dokumentow,

9) Budowa sieci wodociagowej w m. Strzatkowo, dz. nr 611/2, 538/6, obreb Strzatkowo,

10) Budowa sieci wodociggowej oraz kanalizacji sanitarnej w m. Strzalkowo — dz. nr 749, 754,
gmina Strzatkowo,

11) Rozbudowa sieci wodociggowej i sieci kanalizacji sanitarnej na dz. nr 747/11, obreb
Strzatkowo- nadzdr, rozliczenie, przygotowanie dokumentow,

12) Modernizacja istniejacej kottowni olejowej i instalacji kanalizacji sanitarnej w Warsztacie
Terapii Zaj¢ciowej im. Jana Pawta II w Babinie”,

13) Przebudowa hydrantu DN80 w m. Szemborowo,

14) Modernizacja Stacji Uzdatniania Wody - wymiana pomp w studniach glebinowych wraz
z osprz¢tem w m. Brudzewo/szt 1/ i w m. Szemborowo /szt. 1/.

15) sporzadzanie sprawozdan

II. energia elektryczna:

1) Nadzdr i kontrola nad realizacja zadan inwestycyjnych zwigzanych z budowa o$wietlenia
ulicznego na terenie Gminy Strzatkowo,

2) Wykonanie o$wietlenia na boisku treningowym przy ul. Gdrnej,

3) Wykonanie o$wietlenia ulicznego na ul. Daglezjowe;j,

4) Modernizacja istniejacego na terenie gminy Strzatkowo o$wietlenia drogowego, ulicznego i

parkowego.

III. drogi:

1) Nadzor i kontrola nad realizacjg zadan inwestycyjnych,

2) Remont przepustu pod drogg gminng w miejscowosci Skarboszewo Gmina Strzatkowo,

3) Przebudowa drogi gminnej nr 424026P — budowa chodnika w m. Paruszewo — wykonanie

dokumentacji,
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4)
3)

6)

7
8)

Przebudowa drogi gminnej nr 424026P — budowa chodnika w m. Paruszewo — ETAP I,
Przebudowa drog dojazdowych do gruntéw rolnych o szer. min. 4 m w m. Chwatkowice
ETAP I — wykonanie dokumentacji

Przebudowa drég dojazdowych do gruntéw rolnych o szer. min. 4 m w m. Chwatkowice —
ETAP I

Przebudowa drogi gminnej facznik ul. Powidzkiej i ul. Polnej w Strzatkowie,

Budowa drogi pieszo-rowerowej wzdtuz drogi publicznej gminnej nr 424009P” w systemie

zaprojektuj i wybuduj — w trakcie realizacji

IV. Budownictwo, infrastruktura towarzyszgca, mata architektura:

D

2)

3)

4)
3)
6)
7
8)
9

Przygotowanie procesu inwestycyjnego - dokumentacje techniczne, pozwolenia na budowe,
zgtoszenia robot, odbiodr i zakonczenie robat,

Termomodernizacja budynku Stacji Uzdatniania Wody w Chwatkowicach — dz. nr ewid.
19/16 obreb ewid. Chwatkowice gmina Strzatkowo,

Budowa biezni okreznej 300 m wraz ze skocznig do skoku w dal i bieznia prosta na terenie
Hali Sportowej w m. Strzatkowo,

Montaz klimatyzacji w sali wiejskiej w Paruszewie,

Remont komina na budynku przy ul. Kosciuszki 3 w m. Strzatkowo,

Remont budynku mieszkalnego wielorodzinnego w Strzatkowie przy ul. Ostrowskiej 19,
Budowa placu zabaw w m. Graboszewo,

Remont Sali wiejskiej w m. Brudzewo,

Remont korytarza w budynku uzyteczno$ci publicznej w m. Brudzewo, dz. nr 529/9,

10) Remont sali w Gminnym Os$rodku Kultury i Sportu w Strzatkowie,

11) Termomodernizacja budynku mieszkalnego przy ul. Powstancow Wlkp. w Strzatkowie,

12) Zagospodarowanie przestrzeni publicznej przy OSP w m. Szemborowo.

V. pozyskiwanie zewn¢trznych srodkéw finansowych:

1) Przygotowanie wniosku do FOGR o dofinansowanie budowy drég dojazdowych do gruntéw

rolnych na terenie gminy Strzatkowo na rok 2026,

2) Rozliczenie dofinansowania budowy drég dojazdowych do gruntéw rolnych na terenie gminy

Strzatkowo w roku 2025,

3) Przygotowanie wniosku o dofinansowanie z Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog na rok

2026,
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4) Rozliczenie dofinansowania z Rzadowego Funduszu Polski fLad na Remont budynku
mieszkalnego wielorodzinnego w Strzatkowie przy ul. Ostrowskiej 8,

5) Rozliczenie dofinansowania z Rzadowego Funduszu Polski Lad na ,,Rozbudowa, przebudowa
oczyszczalni $ciekéw w m. Strzatkowo- Etap 17,

6) Aktualizacja wniosku o dofinansowanie w ramach Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 dla zadania ,Budowa $ciezki pieszo-rowerowe;
wzdtuz drogi publicznej gminnej nr 424009P”,

7) Rozliczenie wniosku o dofinansowanie w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 na ,Remont Sali w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu
w Strzatkowie”,

8) Przygotowanie i rozliczenie wniosku o dofinansowanie w ramach programu Wielkopolska
Odnowa Wi dla zadania ,,Remont Sali wiejskiej w m. Brudzewo”,

9) Przygotowanie i rozliczenie wniosku o dofinansowanie w ramach programu Wielkopolska
Odnowa Wsi dla zadania ,Zagospodarowanie przestrzeni publicznej przy OSP
w m. Szemborowo”,

10) Biezaca obstuga i rozliczanie dofinansowania w ramach projektu ,,Cyberbezpieczny
Samorzad”

11) Przygotowanie i rozliczenie wniosku ze s$rodkéw SWW w ramach Programu
Lekkoatletycznego ,,Budowa biezni okreznej 300 m wraz ze skocznig do skoku w dal i bieznia
prostg na terenie Hali Sportowej w m. Strzatkowo”,

12) Przygotowanie wniosku do Programu modernizacji komplekséw sportowych 'Orlik' 2025’ na
zadanie ,,Modernizacja boiska ORLIK w m. Strzalkowo”,

13) Przygotowanie wniosku w ramach KPO na zadanie ,Budowa kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Skarboszewo”,

14) Przygotowanie wniosku o dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich ramach programu Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 (PS WPR 2023-2027) dla zadania ,,Zagospodarowanie przestrzeni
publicznej w  parku dworskim w  miejscowosci  Strzalkowo na  cele

rekreacyjnowypoczynkowe”.

Stanowisko ds. ochrony srodowiska, rolnictwa i le§nictwa

Na stanowisku referenta ds. ochrony Srodowiska, rolnictwa i lesnictwa zrealizowano nastepujgce

zadania:
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Zadania z zakresu ochrony $rodowiska za 2025 r.:

)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Przeprowadzenie kontroli sprawdzajgcych realizacj¢ obowigzkéw wiascicieli nieruchomosci

w zakresie utrzymania czystosci 1 porzadku:

— prowadzenie ewidencji zbiornikoéw bezodptywowych — szamb oraz przydomowych
oczyszczalni Sciekoéw,

— kontrole mieszkancéw pod wzgledem regularnego oprézniania  zbiornikow
bezodplywowych oraz przydomowych oczyszczalni $ciekow.

Prowadzenie postepowan w sprawie wydania zezwolenia na wycinke drzew:

— przeprowadzono 110 postepowan w sprawie wyciecia drzew/krzewow,

— przeprowadzenie ogledzin w terenie wnioskowanych do usunig¢cia drzew i krzewow,
sporzadzono protokoly z tych ogledzin,

— sporzadzano wnioski o wydanie zezwolenia na usuni¢cie drzew z terenéw gminnych do
odpowiednich organdéw administracji (Starosty Shtupeckiego): w przypadku drzew
rosngcych w pasach drég uzgadnianie z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska w
Poznaniu, oraz z Wojewddzkim Konserwatorem Ochrony Zabytkow na nieruchomosciach,
ktore zostaty opisane jako zabytek,

prowadzenie postgpowan dotyczacych wycigcia drzew bez odpowiedniego zezwolenia,

Prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach na

realizacje przedsigwzi¢é — 6,

wydawanie opinii w sprawie zatwierdzania projektow prac geologicznych — wydano 8 opinii

w formie postanowienia,

przyjmowanie zgloszen dotyczgcych zamiaru rozpoczgcia robét geologicznych,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie oprdézniania zbiornikow

bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych oraz odbierania odpadéw komunalnych

od wlascicieli nieruchomosci,

sporzadzanie wykazoéw zawierajacych informacje o ilosciach i rodzajach gazéw lub pytow

wprowadzanych do powietrza oraz rozliczenie si¢ z Urzgdem Marszatkowskim za

wprowadzanie gazow i pyléw do srodowiska,

przyjmowanie zgloszen instalacji, ktorych emisja nie wymaga pozwolenia — m.in.

przydomowych oczyszczalni $ciekow,

10) sporzadzanie sprawozdan: wykonanie obiektow matej retencji, karta sktadowiska odpadow,

monitoring sktadowiska,
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11) nadz6r nad monitoringiem sktadowiska odpadéw w m. Kokczyn Pierwszy — przygotowanie
umowy, nadzdr nad pracami, zweryfikowanie raportu rocznego,

12) opieka nad zabytkami Gminy:

— przygotowanie wniosku o dotacje na utrzymanie cmentarza jenieckiego w m. Lezec do
Urzgdu Wojewodzkiego, nadzor nad pracami na cmentarzu, rozliczenie dotacji otrzymane;
od Wojewody Wielkopolskiego,

— prowadzenie gminnej ewidencji zabytkdw,

— nadzor nad pracami na cmentarzu w m. Lezec,

— rozliczenie dotacji w Wielkopolskim Urzgdzie Wojewodzkim w Poznaniu,

13) spétki wodne, melioracje, cieki (przekazywanie zgloszei do RZSW, nadz6r wykonania prac
na terenie gminy, udziat w naradach),

14) kontrola nad wlasciwymi warunkami bytowania zwierzat,

15) inwentaryzacja wyroboéw zawierajacych azbest — wprowadzanie danych do WBA,

16) przyjmowanie wnioskéw od wiascicieli nieruchomosci zgtaszajacych potrzebe odbioru
wyroboéw zawierajacych azbest oraz organizacja i prowadzenie zbidrki tych wyrobow we
wspélpracy z firmg wyloniong w drodze zapytania ofertowego,

17) udzielanie informacji o srodowisku i jego ochronie,

18) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie do budowy przydomowych
oczyszczalni $§ciekow — 9 szt.,

19) przyjmowanie, weryfikacja oraz rozliczenie dotacji do wymiany Zr6dia ciepta w budynkach
mieszkalnych na terenie Gminy, przeprowadzenie kontroli, sporzgdzenie umowy — 93 szt.
20) przekazywanie do publicznej wiadomosci informacji od: Panstwowego Gospodarstwa

Wodnego, Wody Polskie; Starosty Stupeckiego, Regionalnego Dyrektora Ochrony

Srodowiska

Zadania z zakresu rolnictwa za 2025 r.:

1) potwierdzanie umow dzierzaw na okres 10 lat dla rolnikéw posiadajgcych gospodarstwa rolne
bez nastgpcédw dla celow emerytalnych,

2) potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisow zeznan $wiadkéw dla celdow stazowych
i emerytalnych,

3) opiniowanie planow fowieckich,

4) rozpropagowanie informacji od Powiatowego Lekarza Weterynarii,
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5) przyjmowanie zgloszen padtych zwierzat w pasach drég gminnych i podejmowanie dziatan ich
unieszkodliwiania

6) wspolpraca z Komisjg do ,,szacowania zakresu i wysokosci szkéd w gospodarstwach rolnych
1 dziatach specjalnych produkcji rolnej, w ktoérych wystapily szkody spowodowane przez
susze, grad, deszcz nawalny, ujemne skutki przezimowania, przymrozki wiosenne, powodz,

huragan, piorun, obsunigcie si¢ ziemi lub lawing”.

IV. SAMODZIELNE STANOWISKA

Informacja z przeprowadzonych post¢powan o udzielenie zaméwien publicznych
Udzielanie zaméwien publicznych w urze¢dzie odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych.

W 2025 r. Gmina skierowata do oferentéw 73 zapytania ofertowe.

Sporzadzono i podpisano 93 umowy.

Gmina przeprowadzita 9 postepowan o wartosci powyzej 130 000,00zt netto zakonczonych
podpisaniem umowy.

Nr Nazwa zamowienia Wartos¢ Wykonawca
zamdwienia
brutto
1. KOST-BUD Piotr Druchlinski,
Budowa drogi pieszo — rowerowe;j 1 980 841,40 Jaroszyn Kolonia 8A , 62-405
wzdtuz drogi publicznej gminnej nr | zt Lad
4240009P”
w systemie zaprojektuj i
wybuduj
2, Zakup i wdrozenie sprzg¢tu COMPLUS Krzysztof
komputerowego, oprogramowania na | 346 161,36zt Grzelczyk, Lisiec Maty 30B, 62-
potrzeby projektu ,,Cyberbezpieczny 571 Stare Miasto
samorzad Urzad Gminy w
Strzatkowie
: . .Z0.0.
3 Budowie biezni okreznej 309 n‘l wr'az 1165 118,4271 x.azg;;gg&:? 0, gzc_)o 41
ze skocznig do skoku w dal i bieznig Puszczykowo
prostg na terenie Hali Sportowej
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Swiadczenie ustug przewozowych
zwigzanych z organizacja
przewozdw uczniow do szkot
podstawowych, przedszkoli oraz
osrodka szkolno-wychowawczego
prowadzonych przez Gmine
Strzatkowo wraz z zapewnieniem
opieki w czasie przejazdéw w roku
szkolnym 2025/2026”

800 000,00zt

Trasa 1,2,3,4,5,6- Autobusowe
Ustugi Przewozowe ,, JAH”
Janusz Mrozinski, Mielzyn, ul.
Strzatkowska 7, 62-230
Witkowo

Trasa 7 - Piotr Waleriar'lczyk
Piotrkowice 22B, 62-561 Slesin

Remont Sali w Gminnym Osrodku
Kultury 1 Sportu w Strzatkowie

613 447,49z

NOVOTERM Budownictwo Sp.
Z0.0.

Ciemieréw 10

62-310 Pyzdry

Rozbudowa, przebudowa
oczyszczalni §ciekow w m.
Strzatkowo - etap I1

8 580 480,00zt

Envirotech sp. z 0.0.
ul. Jana Kochanowskiego 7
60-845 Poznan

Przebudowa drég dojazdowych do
gruntow rolnych o szer. jezdni min
4m, w m. Chwalkowice

587 050,46zt

Transbruk marek Begier Sp. k.a.
ul. Polna 1B
62-330 Nekla

Przebudowa drogi gminnej tacznik
ul. Powidzkiej i ul. Polnej
w Strzatkowie

198 619,17zt

Izbruk Zaktad
Ogoélnobudowlany Sp. z 0.0.
Dziedzice 59

62-404 Cigzen

Swiadczenie ustug w zakresie
zimowego utrzymania drog i ulic w
sezonie zimowym 2025/2026

540 000,00zt

Rejon I, II, JIT i IV- ROBBUS
Robert Wisniewski, Stepocin 27,
62-330 Nekla

Stanowisko ds. os§wiaty i kadrowych
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. Realizacja na biezgco sprawozdan GUS i resortowych.

Na stanowisku inspektora ds. kadrowych i organizacyjnych zrealizowano nastepujgce zadania:

. Realizacja na biezaco spraw zwigzanych z o$wiatg, kulturg, sportem i zdrowiem.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Gminy jako organu prowadzacego przedszkola
i szkoty.

. Przygotowanie arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli do zatwierdzenia na rok szkolny
2025/2026.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

. Realizacja rzgdowego programu pomocy uczniom niepelnosprawnym w formie

dofinansowania zakupu podrecznikéw, materiatdéw edukacyjnych i materialéw ¢wiczeniowych
w 2025 roku - ,,Wyprawka szkolna”.
Realizacja rzadowego programu ,,Dotacja Podr¢cznikowa”.

Wspotudziat w organizacji dowozoéw i odwozoéw ucznidow do szkét w roku szkolnym 2025/2026

. Realizowanie programu pomoc materialna dla uczniéw w postaci stypendium szkolnego oraz

zasilku szkolnego.

Prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawie prawa do $wiadczen opieki

zdrowotnej dla 0s6b nieubezpieczonych.

Prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawie dofinansowania kosztow ksztatcenia

mtodocianych pracownikow.

Wprowadzenie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej dla przedsigbiorcow w systemie

SHRIMP Urzg¢du Ochrony Konsumenta i Konkurencji.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow Urzedu i kierownikow Gminnych Jednostek

Organizacyjnych:

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Urzedu i kierownikéw Gminnych Jednostek

Organizacyjnych,

— prowadzenie ewidencji wnioskéw urlopdw wypoczynkowych,

— prowadzenie kart ewidencji czasu pracy,

— prowadzenie kart ewidencji obecnosci w pracy,

— przygotowanie i wydawanie umow o prace — 21

— przygotowanie i wydawanie $wiadectw pracy - 18

— przygotowanie dokumentacji zwigzanej z: nagrodami jubileuszowymi, nawigzaniem
1 rozwigzaniem stosunku pracy,

— sporzadzanie umow cywilno — prawnych: umowy zlecenia (min. umowy zwigzane
z organizacja wyboréw na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej 2025 r) — 100,

— przygotowano dokumentéw dot. rozwigzania stosunku pracy i przyznania emerytury dla 4
pracownikéw.

— aktualizacja oraz biezgca obstuga programu komputerowego ,,Kadry +”,

Wspoéltdziatanie z samorzadem mieszkancoéw wsi, przygotowanie dokumentacji dot. wyborow

sottysow i rad soteckich.

Wspétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy:
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16.

17.

18.

19,
20.

- przygotowanie 1 sporzadzanie wnioskéw o zatrudnienie pracownikdéw na umowy
o zatrudnienie w ramach prac interwencyjnych i stazu dla 6 osob, przygotowanie prac
spotecznie uzytecznych - skladanie wnioskéw o refundacje i rozliczenie prac spolecznie
uzytecznych.

- prowadzenie dokumentacji pracowniczej,

- w roku 2025 w ramach uméw z Powiatowym Urzedem Pracy zatrudniono:
staz - 2 osoby,
prace interwencyjne - 8 0sob,
prace spolecznie uzyteczne - 4 osoby

Sporzadzono roczne sprawozdanie o osobach pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy do

Urzedu Statystycznego.

Sporzgdzono kwartalne sprawozdania do Urzedu Statystycznego dot. czasu pracy

1 zatrudnienia.

Sporzadzanie miesigcznych informacji o zatrudnieniu, w tym o0s6b niepelnosprawnych do

PFRON.

Nadzdér 1 opieka nad praktykantami z szkét srednich i wyzszych.

Wspolpraca z kuratorem Sgdu Rejonowego:

- prowadzenie dokumentacji w sprawie wykonywania kary ograniczenia wolnosci,

- zawiadamianie Sadu Rejonowego o rozpoczgciu i zakonczeniu wykonywania pracy oraz

skladanie miesigcznej informacji o terminie, miejscu, rodzaju i ilo$ci wykonywanej pracy.

Stanowisko ds. samorzadu gminnego i ochrony informacji niejawnych

Na stanowisku inspektora ds. samorzqdu gminnego i ochrony informacji niejawnych zrealizowano

nastepujgce zadania:

W 2025 r. zaprotokotowano:

- 47 posiedzen komisji problemowych Rady Gminy Strzalkowo,

- 9 sesji Rady Gminy,

Przekazano do Urzgdu Wojewddzkiego, Wydzialu Prawnego i Nadzoru, Regionalnej Izby

Obrachunkowej i Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Wielkopolskiego - 68 uchwat podjetych

przez Rad¢ Gminy Strzatkowo.
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Opracowano i przygotowano 9 scenariuszy obrad Rady Gminy Strzatkowo.

Opracowano i skierowano do wlasciwych adresatow 54 wnioski z posiedzen komisji

problemowych Rady Gminy Strzatkowo.

W ramach zadan zwigzanych z ochrong informacji niejawnych w dniu 29-30 grudnia 2025 r.
dokonatem okresowej kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o
ochronie tych informacji, kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy

Strzatkowo.

Zgodnie z zapisami zawartymi w dokumentach:

- Szczegdtowe Warunki Bezpieczenstwa dla Teleinformatycznego Punktu Wytwarzania
Dokumentéw Niejawnych,

- Procedury Bezpiecznej Eksploatacji dla Teleinformatycznego Punktu Wytwarzania
Dokumentéw Niejawnych.

Wespdt z inspektorem bezpieczenstwa teleinformatycznego dokonywatem okresowych kontroli

zabezpieczenia kancelarii dokumentéw niejawnych oraz dzialalnosci Punktu Wytwarzania

Dokumentéw.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

i Stanowisko Ds. Urzedu Stanu Cywilnego i Dowodéw Osobistych

1. W rejestrze stanu cywilnego za rok 2025 sporzadzono 25 aktéw malzenstwa, 51 aktow zgonu
oraz 14 aktow urodzenia.

2. Przyjeto 21 zapewnien oraz wydano 12 zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa.

3. Wydano 4 zaswiadczenia o stanie cywilnym, 1 zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia
malzenstwa za granicg oraz 1 zezwolenie na zawarcie malzenstwa przed terminem
miesigcznego terminu oczekiwania.

4. Przyjeto w uroczystej formie 10 o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski w Sali Slubow
tutejszego Urzedu Stanu Cywilnego.

5. Na podstawie zaswiadczen stwierdzajacych, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
malzenski zostaly ztozone w obecnosci duchownego, w rejestrze stanu cywilnego sporzadzono

11 aktéw malzenstwa.
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10.

11.

12.

13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. Zarejestrowano 20 wyrokOow o rozwigzaniu malzenstwa przez rozwdd oraz przyjeto do

protokotu 7 o$wiadczen o powrocie do nazwiska przez rozwiedzionego matzonka.

. Wydano 6 decyzji w sprawie zmiany imienia i nazwiska w trybie administracyjnym.

. Dokonano do rejestru stanu cywilnego 19 transkrypcji aktow stanu cywilnego sporzadzonych

Za granicag.

. Wydano ogétem 1031 odpiséw skroconych, zupelnych i wielojezycznych aktéw stanu

cywilnego.

Dokonano migracji 397 aktoéw urodzenia, matzefistwa i zgonu z ksigg papierowych do rejestru
stanu cywilnego.

W aktach stanu cywilnego sporzadzono 163 wzmianki dodatkowe oraz 840 przypiskow.
Dokonano 25 uzupelnien i sprostowan danych w aktach stanu cywilnego.

Przyjeto do protokotu 20 oswiadczen o uznaniu ojcostwa.

W rejestrze PESEL dokonano usunigcia 360 niezgodnosci w zakresie danych osobowych.
Sporzadzono 17 wnioski o medale ,,Za dtugoletnie pozycie matzenskie” dla par matzenskich —
mieszkancéw Gminy Strzatkowo.

Na podstawie sporzadzonych aktéw przekazano 12 kart statystycznych do Urzedu
Statystycznego w Olsztynie.

Sporzadzono oraz przekazano do Wojewody Wielkopolskiego 12 raportéw miesiecznych oraz
raport roczny dotyczacy liczby dokonanych czynnosci w zakresie rejestracji stanu cywilnego i
dowoddéw osobistych.

Przyjeto 1163 wnioski o wydanie dowodu osobistego oraz 62 zgloszenia o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego.

Dokonano uniewaznienia w rejestrze 38 dowodow osobistych.

Zastepca Kierownika USC - stanowisko ds. ewidencji ludnosci

Na stanowisku inspektora ds. ewidencji ludnosci zrealizowano nastepujqgce zadania:

1.

Aktualizowano i prowadzono na biezaco Rejestr Mieszkancéw Gminy w formie elektronicznej
na podstawie zgloszen meldunkowych, subskrypcji z rejestru Pesel oraz innych dokumentow

otrzymywanych z Urzgdow Stanu Cywilnego.

Liczba mieszkancoéw gminy Strzatkowo w dniu 01.01.2025 r. wynosita 9726 0s6b, w tym m.

2;

Strzatkowo liczylo 5186 osoby, natomiast na koniec roku, tj. 31 grudnia 2025 r. liczba
mieszkancéw gminy wynosita 9 689 osoby, w tym w Strzatkowie zamieszkiwaty 5175 osoby.

Przyjmowano zgloszenia meldunkowe na pobyt staly i czasowy, wymeldowania z pobytu
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

stalego 1 czasowego, zgloszenia zameldowania cudzoziemcow, wnioski o nadanie nr PESEL,
wnioski o zastrzezenie nr PESEL oraz inne dokumenty meldunkowe i prowadzono rejestry w

tym zakresie: liczba przyjetych wszystkich zgltoszen meldunkowych w 2025 r. - 448.

. Prowadzono 3 post¢powania administracyjne dot. wymeldowania/zameldowania z pobytu

stalego (na wniosek strony). Wydano 1 decyzje o umorzeniu postepowania, 1 decyzje¢
o odmowie zameldowania, jedno postgpowanie jest w toku. Ponadto przestuchiwano swiadkow
w postgpowaniu o wymeldowanie w ramach pomocy prawnej dla innego Urzedu
Gminy/Miasta.

Aktualizowano i sporzadzono rejestr 0sob podlegajacych stawieniu si¢ do kwalifikacji

wojskowej oraz rejestr me¢zczyzn obj¢tych rejestracjg wojskowa.

. Sporzadzano wykazy dzieci i mtodziezy objetych obowigzkiem szkolnym dla potrzeb szko6t

podstawowych i przedszkola, wykaz ilo$ci mieszkancow poszczegolnych miejscowosci dla
potrzeb Urzedu Skarbowego.
Aktualizowano na biezgco Rejestr Mieszkancow Gminy z Rejestrem PESEL (subskrypcja).

Wydano 211 zaswiadczen zawierajacych dane z rejestru mieszkancéw lub rejestru PESEL.

. Udostgpniono dane 82 0séb z rejestru mieszkancoéw i rejestru PESEL na podstawie 50

wnioskow.

. Prowadzono rejestr Ochotniczych Strazy Pozarnych.
10.

Ewidencjonowano zuzycie paliwa przez Ochotnicze Straze Pozarne poprzez sporzadzanie,
wydawanie i rozliczanie miesi¢gcznych i kwartalnych kart drogowych.

Prowadzono rejestr wydawanych kierowcom Ochotniczych Strazy Pozarnych zaswiadczen
uprawniajacych do kierowania samochodami uprzywilejowanymi (pozarniczymi).

Rozliczano udzial strazakéw w akcjach ratowniczych i szkoleniach poprzez sprawdzanie
1 rozliczanie ekwiwalentow.

Ewidencjonowano i opisywano faktury za zakupy na rzecz Ochotniczych Strazy Pozarnych.
Przygotowywano dokumentacje kierujacg strazakéw na badania lekarskie i szkolenia.
Prowadzono biezace zaopatrzenie Urzedu w artykuly papiernicze i piSmiennicze.

Sporzadzano kwartalne informacje (meldunki) do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w
Koninie o stanie aktualizacji centralnego rejestru wyborcéw oraz prowadzono i na biezgco
aktualizowano centralny rejestr wyborcow.

Prowadzono rejestr wyborcéw gminy Strzatkowo w ramach CRW (przyjmowano wnioski dot.
wpisania do rejestru wyborcow mieszkancow stale zamieszkalych na obszarze gminy bez
zameldowania na pobyt staly i wydawano decyzje w tym zakresie) oraz dokonywano

aktualizacji rejestru poprzez skreslenia z rejestru.
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19.

20.

21.

22.

23.
24.

25

. Prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniami na sprzedaz napojow alkoholowych:

- wydano 12 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

- wydano 10 decyzji o0 wygaszeniu zezwolen,

- wystano do wszystkich posiadaczy zezwolen wezwania do zlozenia o§wiadczenia o wartosci
sprzedazy za rok ubiegly,

- ksiggowano w programie ksiggowym przypisy i wplaty za posiadanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalno$cia gospodarcza — wykonanie 30 wpiséw

w CEIDG (wpis, zmiana, wykreslenie, zawieszenie, wznowienie, zaSwiadczenia).

Prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniami na przewozy regularne specjalne (dowozy

szkolne) — wydano 7 zezwolen i 14 wypiséw z zezwolen.

Zglaszanie pracownikow Urzedu i jednostek organizacyjnych na szkolenia poprzez platforme

e-wokiss.

Wprowadzanie sprawozdan statystycznych Urzedu na platformie raport.stat.gov.pl

Obstuga terminala wptat bezgotdéwkowych (podatek, oplata za odpady, oplata skarbowa).

Prowadzenie rejestru udostgpnien informacji publiczne;.

. Organizacja wyborow Prezydenta RP (dwie tury) na terenie gminy.

Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i wojskowych

Na stanowisku referenta ds. zarzqdzania kryzysowego, oswiaty, obrony cywilnej

i

1.

wojskowych zrealizowano nastgpujgce zadania:

Opracowanie Planu Organizacji i Funkcjonowania Zastgpczych Miejsc Szpitalnych na terenie
Gminy Strzatkowo.

Sporzagdzono wnioski dot. zakupéw w ramach Programu Obrony Cywilnej i Ochrony
Ludnosci.

. Zrealizowano i rozliczono zakupy sprzetu i ustug z dotacji w ramach Programu Obrony

Cywilnej i Ochrony Ludnosci.

4. Realizacja na biezaco sprawozdan GUS i resortowych.

. Aktualizacja Planu Dziatania Szefa Obrony Cywilnej Gminy w zakresie obrony cywilnej
w 2025 roku.

Aktualizacja bazy danych Szefa Obrony Cywilnej gminy.

Aktualizacja planu obrony cywilnej gminy.

. Wspoéldzialanie w przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej, a w szczegdlnoscei:
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10.
11.
12,

13.
14.
15.
16.

- sporzadzenie alfabetycznych wykazow oséb rocznika podstawowego i rocznika starszego.

Rejestr me¢zczyzn urodzonych w 2007 roku objetych rejestracjg.
Rejestr kobiet urodzonych w 2007 roku objetych rejestracja.
Aktualizacja Planu Akcji Kurierskiej.
Wydawanie decyzji na rzecz obrony w sprawie przeznaczenia do wykonania $wiadczen
w razie ogloszenia mobilizacji lub wybuchu wojny:
- $wiadczenia osobiste

- etatowe $wiadczenia rzeczowe.

Aktualizacja Planu Zarzgdzania Kryzysowego Gminy Strzatkowo.

Aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru Wéjta Gminy.

Aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Strzatkowo.

Aktualizacja dokumentacji / planow Glownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy
Strzatkowo.

- Aktualizacja Planu Technicznego Przystosowania oraz przemieszczenia Urzedu na
Glowne Stanowisko Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny lub w przypadku wystgpienia
szczegblnych zagrozen uniemozliwiajgcych kontynuowanie dziatalnosci
w Dotychczasowym Miejscu Pracy.

- Aktualizacja Planow Ochrony 1 Obrony Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy
Strzatkowo w Zapasowym Miejscu Pracy.

- Aktualizacja Planu Ochrony i Obrony Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy

Strzatkowo w Dotychczasowym Miejscu Pracy.

17. Bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow niejawnych:

- egzekwowanie zwrotu dokumentow,

- przestrzegania oznaczenia i rejestrowania dokumentow.

Stanowisko ds. sekretarsko — kancelaryjnych

Na stanowisku inspektora ds. sekretarsko — kancelaryjnych zrealizowano nastgpujgce zadania:

1. Biezaca obstuga centrali telefonicznej (fgczenie przychodzacych rozmow), obstuga faksu,
poczty elektronicznej, E-puap 1 e-dorgczenia.
2. Przyjmowanie korespondencji, jej rejestracja oraz dostarczanie na stanowiska pracy

zgodnie z poleceniem Wojta.
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® N o v s

Rejestracja faktur.

Prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji.

Prenumerata czasopism i dziennikéw urzedowych.

Prowadzenie rejestru pieczeci urzedowych oraz ich zamawianie.

Prowadzenie archiwum zaktadowego.

4
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